INSTRUCTIVO TRAMITE ABONO GRATUITO UNIVERSITARIO.

e Ingresar a la pagina de la Municipalidad de Tupungato, ingresar a la OFICINA
VIRTUAL

Inicio Noticias Municipio v Oficina Virtual v HCD Turismo
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CLICK AQUI PARA TRAMITES ONLINE

ungato.gov.ar/lpage id=4566

En Tramites online ir a la opcién LINK DE ACCESO A SISTEMA TRAMITES ONLINE.

Inicio Noticias Municipio ¥  Oficina Virtual v = HCD  Turismo

Instructivo para acceder al sistema.
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https://tupungato.gov.ar/

e Debera registrarse y esperar la Validacion de la cuenta. (En el manual de Instrucciones
esta detallado los pasos a seguir).
e Una vez validado recibird una notificacion al correo electronico.

o Acceder al sistema con su USUARIO.

1 Jupungato

Usuario: [ l

Contrasefia: l l

£Olvidé su contrasefia?

Ingresar I

Busqueda de Expedientes:
Si Ud. no posee usuario, pero desea visualizar el estado de un expediente,
puede buscarlo desde agui.

Tipo: | EXPEDIENTE GENERAL B

Nimero: 0

‘ Regenerar

e Una vez que ingrese al sistema visualizara la siguiente pantalla. Seleccionar Genus.

. . Seleccione a quien representar _n
Alta de Tramites Mis Tramites Comunicados o

ental

© Genus




RN R el ) (vl EXPEDIENTE GENERAL n

Por favor leer este Instructivo importante. LEER y CERRAR INSTRUCTIVO

Este formulario de solicitud es de caracter general, en el que debera cargar sus datos como “Declarante’ y adicionalmente los de la persona fisica o juridica a la que representa

Luego podra seleccionar el framite que necesite realizar y se le mosirara una seccién con la documentacion requerida, |a que debera ser escaneada o folografiada en formato pdf, utilizando a tal efecto Ia seccion “Adjuntos” de Ia parie inferior. También aparecera en esta seccion
cualquier otra ayuda conveniente

Los datos que se soliciten aclarar como necesarios U obligatorios para llevar adelante el tramite deberan indicarse en la seccion “Observaciones”

Si hiciera falta en algin tramite que Ud. se presentara personalmente a completar la on en original, se le informara oportunamente cémo hacerlo mediante esta plataforma.
Para terminar el tramite debera pulsar el botdn “Finalizar”
Todas las notificaciones seran informadas por Correo electronico, y mediante éste se le comunicara cualquier cambio de estado del tramite.

Si se le notificara que el tramite tiene algln error para corregir, deberé buscar e ingresar en la tarea ‘Observa Solicitud”, que aparecera en la Bandeja de tramites ubicada en la pestafia “Mis Tramites” de la plataforma de emergencia incluida en su Oficina Virtual

Cerrar Instructivo

Generar Documento

|
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Generacion de Documentos

e Cerrado el instructivo se visualizara la siguiente pantalla. Completar campos.

Generacion de Documentos

Quien comparece:

Tipo Documento: | DNI E| N°: I DESCARGAR EL

] FORMULARIO DE
SOLICITUD Y LEER
INFORMACION.

Nombre

SELECCIONAR LO INDICADO
Nomore: | ] EN VENTANAS

E-Mail : DESPLEGABLES

Zona [TUPUNGATO | v] Requisitos:
Grupo de Tramites: |EDUCACION | * lIFormulario e informacién sobre el tramite
Sub-Tramite [ABONO TRANSPORTE ESTUDIANTIL | - ]

Comentarios y/o dudas

e |IMPORTANTE: en comentarios y/o dudas COMPLETAR con ABONOS MENDOZA o
ABONOS VALLE DE UCO, segun corresponda.

e Luego ir a la pestafia ADJUNTAR



e e |EERAN | | Formulario e informacion sobre ¢l trimite

ESCRIBIR SEGUN
CORRESPONDA; ABONO
MENDOIA o ABDND
VALLE DE UCD,

Deslarasion Jurada

deja conslancia de qus la nformacion suminisireds an asts fommulario revists caritiss de declaraion |urada y o misma v & ser verfizade. Guien Talses la misma sark pasible de s Kanciones

dger Fequ. Fema Firmamies

ADMINTAR SOLICITUD DEL
BEMEFICIO EN PDF

DECUMENTACION m
SOLICITADA

Documentacién que debera adjuntar, en formato PDF:
e DNI
e CERTIFICADO DE ALUMNO REGULAR VIGENTE.
e CERTIFICADO DE TRANSPORTE DE MEDIA'Y LARGA DISTANCIA VICENTE POR
LA EMPRESA MITRE.
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e Una vez adjuntada toda la documentacion correspondiente, finalizar la tarea.

e Iniciaran un tramite electrénico seleccionando Sl. Una vez seleccionada la opcién, el
tramite pasara a la oficina de educacion para su posterior tratamiento.

o

S initan un PETAe secronos JEiE soguin?

e Una vez emitido el voucher por la Direccion de Educacién se devolvera el expediente
electronico a cada usuario para que lo puedan descargar, firmar y llevar a la terminal.
Se notificara por correo electronico.

e En la siguiente pestafia tendra todos su tramite generado, seguir los siguientes pasos
para poder acceder al tramite:

Bienvenido N

Alta de Tramiies Mis Tramites comunicadns o




Alta de Tramites

Blsquads da Tramites

e R

Bugsar Limpiar

|H'Dﬂ.“ TrémAe Asunia |IH |mm Aalgnada

UC: « Tema: ADBDOND TRANSPORTE OiservE (178
B8N | Gens ESTUDIANTIL - EDUCACION - aoncs | flas, 7ihores | 1A420008 0854
(2 ah k] para sakan

Ingreso al expediente
electrénico

Expedients: EG-2095-2024
Tramlte: Genus Verslon: 3.3
Asuntor U0: - Tema: ABONO TRANSPORTE ESTUDIANTIL - EDUCACION - abonos I o]
Mendaza ] [
Facha de Inlclo: 16/04/2024 06:54 ]
Estado: Observa (179 dias, 23 horas para salvar) ]
A resolver por: | i I :

e Se abrira una nueva pantalla donde en la parte inferior, se podra visualizar el contenido
del expediente donde estara ya cargado el voucher o las observaciones al mismo.
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tipo de documento Si esta en azul significa

que esta firmado por la
Coordinadora de
Educacion.

para visualizar y
descargar

J~voucher 2024mendoza.pdi

MUNICIPALIDAD DE TUPUNGATO

BENEFICIARID :occonooc0oox
DML, N® 0000000000000
VIAJA de San José, Tupungato-

CANTIDAD DE PASAJES: 10 (DIEZ)
MES: MAYO 2024 -

(Fecha limite, informada por la Empresa, para la recarga, del 1 al 15 de cada mes)

Sirvase el mismo para ser pressntsdo snte la EMPRESA DE TRAMSFORTE SARTOLOME
MITRE a los efectos que corespondan

FECHA EMISION, 16 abr 2024 .

FIRMA BENEFICIARID

IMPORTANTE: el voucher se debe descargar con CODIGO QR, deben seleccionar la opcién

£Desea que se agregue un codign QR al documento para autenticario cuande se imprima? Al escaneario 52 acceders al documento original.




. - 2
i e Dasarmolio Fiommone | BT

MUNICIPALIDAD DE TUPUNGATO

BEMNEFICIARID s000000000000
DLMLL N° 0000000000000
VIAIA de San José, Tupungato- HASTA. Mendoza -

CANTIDAD DE PASAJES: 10 (DIEZ)
MES™ MAYO 2024 -

(Fecha limite, informada por la Empresa, para la recarga, del 1 al 15 de cada mes)

Sirvase el mismo para ser presentado ante la EMPRESA DE TRANSPORTE BARTOLOME
MITRE a los efectos que commespondan.

FECHA EMISION, 16 abr 2024 .

FIRMA BENEFICIARIO

IMPORTANTE: IMPRIMIRLO, FIRMARLO Y PRESENTARLO EN LA TERMINAL DE
COLECTIVO.

Una vez realizado el tramite, tienen dos opciones:

e Siaun no saben si lo van a necesitar al beneficio para el proximo mes, deberan tener
en su poder el expediente electrénico, cerrando las ventanas desde la X, y seguiran

visualizando el mismo en sus tramites.

Tipa da Ciooamanic _m WEMTE GEMERAL ‘u I ’

Tareas Finalizadas

e Silo van a volver a solicitar al beneficio para el siguiente mes deberan:
Los ultimos dias del mes en curso, ADJUNTAR TICKET con el SALDO DE SU TARJETA y

enviar nuevamente el expediente seleccionando en la parte inferior ENVIAR.

-.f WO (ee SfisiEn DOl elleaias solie Sig) Obser Caiion

IMPORTANTE:

Controlar el cuadro de OBSERVACIONES y las NOTIFICACIONES adjuntas al expediente,
sera nuestra forma de comunicarnos. En el mismo se informara si ya esta disponible el
voucher o si falta alguna documentacién para continuar el tramite.



Controlar que su DOCUMENTACION se encuentre siempre actualizada, caso contrario, no se
podra dar el voucher hasta que la misma se encuentre en condiciones.
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Ante cualquier duda o consultas:

CONTACTOS:

e educacion@tupungato.gov.ar

e +54 2622 578359

e Domicilio: Calle Dorrego y Leandro Alem, B° Aero Club, Villa Bastias.
Centro Regional Universitario Tupungato.

e Coddigo Postal: 5.561

e Horarios y Dias: Lunes a viernes habiles de 07:00 a 18:00 Hs. Sabados de
9:00 a 12:30 Hs.



https://maps.app.goo.gl/hrwwBTyh6Y4j97CG8

